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一、 課程講義上  傳 及 學 習 路 徑 節 點 設 定 
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選擇「教材上傳暨課程討論」，即出現以下畫面；以下簡單說明操作步驟： 
 
 

 

 
一、教材複製精靈【上學期課程複製】 

請選擇來源課程，選擇要複製的項目。即可到目的課程中 

 
按”開始匯入”,會自動開本學期課,並將課程複製到目的課程中 

 

※完成講 義 上 傳 方法有３ 

請先按右上角進辦公室 

1. 

給學生的設定。 

2. 本課教材上傳，可以自動在上傳時，同意將教 材 自 動 設 為 節 點 ，即完成教材分享 

給學生的設定。 

3.   教材上傳後，使用「 」/「 」，完成教材分享給學生的設定。 

◎完成後，請點右上角進教室，查看學生環境是否能讀取教材，若仍無教材，表示完成講 

義上傳程序，請再檢查步驟。 
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【教材上傳】 二、本課教材上傳 

 

 
(1) 請選擇要上傳講義的課程。 

(2) 請點選「課程管理」->「教材上傳」->步驟 1->步驟，完成上傳步驟。 

 
(3)設定教材節點,立即分享學生點閱,即完成教材上傳作業。按「確定」。 

即完成教材上傳作業。 
 
 

 

 

 

 



E 校園服務網 
eLearning 講義上傳操作說明 

 

 

4 

 
三、課 程 學 習 路 徑 管 理 

若 上述未 將 教 材 自 動 設 為 節 點 才 需 要 執 行 課 程 學 習 路 徑 管 理 將 

教 材 分 享 給 學 生 ， 才 算 完 成 教 材 上 傳 動 作 哦 。 

 １.用「教材檔案管理」快速分享教材 

  「課程管理」->「教材檔案管理」->勾選教材->「設為教材節點」即可 

   
１ 、快速完成  課 程 學 習 路 徑 設 定 ， 將 教 材 分 享 給 學 生 

 ２ 、 用「學習路徑管理」將 教 材 分 享 給 學 生 
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 操作重點： 

1、編輯教材學習路徑  
2、拖拉檔案並自動上傳建立節點 
3、拖拉節點調整順序 
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 操作說明 1：編輯教材學習路徑  

【範例】 :新增名稱為「第一章 職場攻略」的學習節點。 

 
1> 預設值為「教材網頁」，即一般的電子檔教材，配合下方鍵，選取雲端內教材檔案。也

可以選擇作業、測驗、討論板 ..等做為學習的節點 (要使用作業、測驗   等做為學習節點，

需先開設作業、測驗 。 (請參考「作業管理」及「測驗管理」中的說明 )) 
 
2>「節點狀態」有以下幾點設定，在學員教室有不同的 

1>> 勾選可用： 顯示節點名稱，開放學員觀看教材。 (預設值 ) 
2>> 勾選隱藏：節點暂不開放，節點名稱隱藏，學員無法看到。 
都取消勾選： 可看到節點名稱灰色字顯示，學員無法觀看教材。 
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二、多門課程共同教材上傳 

 
若教材已經在教材資源庫,請直接使用課程『學習路徑管理』新增學習結點，即可將教材 

分享給學生。 

若是新教材, 請上傳到教材資源庫, 教材資源庫內教材能提供多門課程共同使用,此處存 

放的教材不會隨著學期結束而關閉，可長期使用(附屬在授課老師之下)。 
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（開啟教材資源庫） 

(1) 新增課程：新增一門課程，如果老師平日教授兩門課程，雖分屬不同班級，但教材伋 

可以放在同一課程內．例：王老師建立了『管理學』和『計算機概論』，那麼管理學教 

材只需在這裡放一份，各個班級可以共同使用（透過學習路徑結點編輯）此課程內的 

教材． 

(2) 新增單元：一個課程內又可以分為多個單元，例第一週，第二週… 

(3) 請利用新增單元 功能, 將該 教學單元,用到的檔案,由本機拖拉上傳,上傳完成後,按” 確

認”即可 

. 
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若要修改現有資源庫單元的教材. 請依照下列步驟 

1.  進入教學資源庫->我的資源->單元 

2.  選所要編輯的單元 
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3.   會進入觀看單元畫面如下,  請點 ”編輯單元” 
 

4.   編輯單元 

所有單元資料有三大區域,  一般調整教材,請點  “基本資料”的 “編輯” 
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1.   上傳教材：瀏覽選擇檔案後上傳 

2.   刪除教材：按  ，刪除教材 
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  素材版本管理： 

 

點選「素材」區塊中的 按鈕，會進到如下圖「版本管理」的畫面。 

 

 

可以上傳新的版本，上傳成功後，便會成為目前正在使用的版本次。 如果想要還原某

個舊的版本次，可以點選 ，便可直接切換素材的目前有效版本。 
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 內容描述： 

 

點選「內容描述」區塊中的 按鈕後會進到修改的畫面。使用者輸入完資料後點選 

 按鈕即可進行修改動作。點選 按鈕即可回到原畫面。 
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◎ 多 門 課 共 用 教 材 學 習 路 徑 設 定 
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六 、 修 課 學 生 郵 件 通 知 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

(1) 將滑鼠移至你所要寄信的課程名稱後面的「E_mail」，按下滑鼠左鍵。 
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(2) 鍵。 
 
 

(3)出現本課程正式生名單，預設為全體正式生皆呈勾選狀態，都能收到教師的 E-mail，若 

不想讓某些學員收到此 E-mail，請取消其帳號前的勾選。 

 
 

(4)按 。 

(5)出現郵件設定畫面如下圖： 
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(註：授課老師的電子郵件地址會出現在「其他人員」的欄位中) 
 
 

 
操作說明：  

1» 填入信件主旨。 

2» 填入信件內容。 

3»  選擇信件寄到學員電子信箱或是「個人區」的「訊息中心」（學生會在登入

時馬 上看到訊息），也可以二者都收到此 E-mail。 

4»  是否使用簽名檔。（簽名檔請至「個人區」「我的設定」中設定） 
 

5» 鍵選取檔案，附加的檔案個別大小不能超過 

64MB；若附加多個檔案，其總和不能超過 64MB。 
 

6»  鍵，將 E-mail 寄出。 
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