
學生期末考請假及補考
申請操作說明
(含期末統一會考)

Operation Instructions for Students 
Leave of Absence System



1. 系統於期末考期間，開放考試請假補考申請
(含隨班考及會考)！
• 期末考請假

→系統開放勾選請假科目補考申請
→經任課教師審核通過後，任課教師於系統審核補考方式

2. 期中考期間，系統無開放補考申請！
• 期中考請假

→於請假事由欄位填寫補考申請
→經任課教師審核通過後，任課教師自行安排時間補考

考試請假及補考申請



•請假系統於期末考期間開放補考申請

期末考期間系統請假公告
Leave Application for Exam
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1. 登入e校園服務網→ 各類系統功能 →學務 →【學生請假系統】
Log in to e-Campus serviceAll e-Campus service Students Affairs [Students 
Leave of Absence System]

https://alcat.pu.edu.tw/


提醒~ Reminder ~

注意！每種假別有不同
起迄日期規定，請參考
靜宜大學學生請假辦法

每種假別有不同起迄日
期規定，請先參閱生活
輔導組靜宜大學學生請
假辦法

Notice! Differenct leave type 
with diffrent regulation, 
please refer to Leave of 

Absence Policy

Differenct leave type with
diffrent regulation, please
refer to Leave of Absence
Policy

學生請假系統 Students Leave of Absence System

https://km.pu.edu.tw/KM/readdocument.aspx?documentId=38633
https://osamt.pu.edu.tw/p/405-1066-47295,c4829.php?Lang=zh-tw
https://km.pu.edu.tw/KM/readdocument.aspx?documentId=38633
https://osamt.pu.edu.tw/p/405-1066-47295,c4829.php?Lang=zh-tw
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2.
1
【申請】

2
填寫假別、請假期間(日期及節次)

3
【下一步】

(1)
[Application] 

(2)
Type、Duration (Date & Hour)

(3)
[ Next ]

(1) (1)

(2) (2)

(3) (3)

點選【查看課表】
可瀏覽當學期課表

Click [My Schedule]
to show time table.



學生期末考請假及補考申請操作說明(含期末統一會考)Operation Instructions for Students Leave of Absence System

3.
1
勾選欲請假之課程名稱

2
勾選申請期末補考之課程

3
出現【該節

是否為期末考試】提醒視窗→【是期末考試】
(1)

Select Courses
(2)

Make-up Exam
(3)

[Will there be a final exam at 
this hour ? ]  [Yes! It is a final exam. ]

(2)(1)

(3)

若該節該課程為期末
考，勾選申請補考 (2)(1)

If the current session 
is a final exam, tick 
Apply for make-up 

exam

(3)

靜宜大學學生考試請假及補考辦法Providence University Regulations on Leave of Absence for Exams and Taking Make-up Exams

https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/441/0205.pdf
https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/441/0205_EN.pdf


提醒~ Reminder ~
學生請假系統 Students Leave of Absence System

系統僅於期末考期間，開放考試
請假補考申請(含隨班考及會考)！
系統僅於期末考期間，開放考試請
假補考申請(含隨班考及會考)！
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3.
4
【下一步】

(4)
[Next]

(4) (4)
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4.
1
填寫請假事由

2
上傳證明附件

3
【下一步】→ 出現【假單申請完

成】視窗
(1)

Input reason
(2)

Input attached file
(3)

[Next]  [Completed]

(2)
(1)

(3) (3)

(1)
(2)



重要提醒 Important reminder
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1. 期末統一會考請假：點選【查看課表】→於個人課表中會顯示統一會
考考試科目

期末統一會考請假

點選【查看課表】
課表會顯示期末統一

會考考試科目
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2.
1
填寫假別、請假期間(選擇會考考試日期及節次)

2
【下一步】

(1)
Type、Duration (Date & Hour)

(2)
[ Next ]

期末統一會考請假

(1) (1)

(2) (2)

請假期間點選會考考試日期，
如期末會考為XXXX-12-25(日)

xxxx-12-25

xxxx-12-25

xxxx-12-25

xxxx-12-25

Group Exams Date
EX: XXXX-12-25(日)
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3.
1
勾選欲請假之課程名稱

2
勾選申請期末補考之課程

3
【下一步】

(1)
Select Courses

(2)
Make-up Exam

(3)
[Next] 

靜宜大學學生考試請假及補考辦法Providence University Regulations on Leave of Absence for Exams and Taking Make-up Exams

期末統一會考請假

(2)(1)

(3)

(2)(1)

(3)

ECONOMICS（1）

INVESTMENTS

CALCULUS

Sick Leave

https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/441/0205.pdf
https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/441/0205_EN.pdf
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期末統一會考請假

4.
1
填寫請假事由

2
上傳證明附件

3
【下一步】→ 出現【假單申請完

成】視窗
(1)

Input reason
(2)

Input attached file
(3)

[Next]  [Completed]

(2)
(1)

(3) (3)

(1)
(2)

Sick Leave

ECONOMICS（1）

INVESTMENTS

CALCULUS
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重要提醒 Important reminder
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