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重要提醒 Important reminder 

 
Step 1：登入 e-校園服務網→各類系統功能→學務→【學生請假系統)】 

Log in to e-Campus service → All e-Campus service → Students Affairs → 【Students Leave of Absence 

System】 
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Step 2：
（1）
�⎯⎯�點選【申請】

（2）
�⎯⎯�設定『假別』、『請假期間(日期及節次)』

（3）
�⎯⎯�下一步 

（1）
�⎯⎯�Click【Application】

（2）
�⎯⎯�Select『Type』、『Duration (Date & Hour)』

（3）
�⎯⎯�Next 

 

 

 

 
  

注意！每種假別有不同

起迄日期規定，請參考

靜宜大學學生請假辦法 

可點選「查看課表」

瀏覽當學期課表 

注意！每種假別有不同

起迄日期規定，請參考

靜宜大學學生請假辦法 

1 

1 

2 

2 

3 

3 

Click "My Schedule" 
to show time table. 

Notice! Differenct leave type with 
diffrent regulation, please refer to 
Leave of Absence Policy 

Notice! Differenct leave type with 
diffrent regulation, please refer to 
Leave of Absence Policy 

https://km.pu.edu.tw/KM/readdocument.aspx?documentId=38633
https://km.pu.edu.tw/KM/readdocument.aspx?documentId=38633
https://km.pu.edu.tw/KM/readdocument.aspx?documentId=38633
https://km.pu.edu.tw/KM/readdocument.aspx?documentId=38633
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Step 3：
（1）
�⎯⎯�選擇課程節次

（2）
�⎯⎯�【申請期末補考】若當節為期末考試，勾選申請補考

（3）
�⎯⎯�出現『該節是

否為期末考試』畫面→確認
（4）
�⎯⎯�下一步 

（1）
�⎯⎯�Select Courses

（2）
�⎯⎯�【Make-up Exam】If the current session is a final exam, tick Apply for make-

up exam
（3）
�⎯⎯�『Will there be a final exam at this hour?』→confirm

（4）
�⎯⎯�Next 
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Step 4：
（1）
�⎯⎯�輸入請假事由

（2）
�⎯⎯�上傳證明附件

（3）
�⎯⎯�下一步 

（1）
�⎯⎯�Input reason

（2）
�⎯⎯� Input attached file

（3）
�⎯⎯�Next 
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Step 5：申請完成 Completed 

 

重要提醒 Important reminder 
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期末統一會考請假-補考申請 

若為統一會考期間請假者，點選「查看課表」→即出現會考考試科目列於個人課表→於『請

假期間』直接點選會考考試日期，如期末會考日 XXXX-12-25(日)進行請假-申請補考程

序 

 
 
 

 
 

xxxx-12-25 

可點選「查看課表」

瀏覽當學期課表 

xxxx-12-25 

可點選「查看課表」

瀏覽當學期課表 
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Step 5：申請完成 Completed 

 

重要提醒 Important reminder 

 
 


