
靜宜大學
選課輔導說明

本輔導說明乃在協助學生快速了解本校教務相關重要資訊，
同學仍須詳閱本校學則及相關法規，以維護自身權益



PROVIDENCE UNIVERSITY

認識校園智慧財產權-參考資料
經濟部智慧財產局網站 https://www.tipo.gov.tw/tw/mp-1.html

靜宜大學智慧財產權宣導專區 https://puripr.pu.edu.tw/

智慧財產權懶人包 https://www.tipo.gov.tw/tw/np-55-1.html

智慧財產培訓學院 https://www.tipa.org.tw/tc/index.php

請同學務必遵守智慧財產權合理使用範圍
使用正版教科書

切勿影印複製與下載散播未經授權之著作

https://www.tipo.gov.tw/tw/mp-1.html
https://puripr.pu.edu.tw/
https://www.tipo.gov.tw/tw/np-55-1.html
https://www.tipa.org.tw/tc/index.php


學分架構
Course Structure



PROVIDENCE UNIVERSITY
「學分」基本結構 Course Structure

基本學術能力課程(大一英文、
閱讀與書寫、資訊應用概論、
程式設計概論)、通識向度課程、
體育課程、人文素養課程

詳見各學系「課程架構圖」

詳見各學系「課程架構圖」

詳見各學系「課程架構圖」

https://alcat.pu.edu.tw/2011courseMaintain/showmap/list.php?flag=show&dep_code=37
https://alcat.pu.edu.tw/2011courseMaintain/showmap/list.php?flag=show&dep_code=37
https://alcat.pu.edu.tw/2011courseMaintain/showmap/list.php?flag=show&dep_code=37


PROVIDENCE UNIVERSITY

校訂課程-基本學術能力課程
校訂必修課程 說明

大一英文

1. 大一上：英文(一)2學分；大一下：英文(二)2學分
2. 凡修習大一英文課程者(含重補修生)，皆須參加「大一英文分級測驗」，否則不能

修習。大一英文課程依「大一英文分級測驗」結果實施分級分班上課，請留意外語
教學中心公告的分班結果。

3. 英文系的大一英文為系訂專業必修，不必參加外語教學中心舉辦之分級測驗。
4. 詳細內容請至e校園服務網→選課手冊暨課程綱要查詢→選課相關資訊→詳閱[外語

教學中心]非英文系之大一英文課程選課注意事項。

閱讀與書寫

1. 閱讀與書寫(一)及閱讀與書寫(二)課程為大一共同必修課程，上下學期各 2 學分。
2. 除中文系、台文系同學不需修習，所有學系學生均須修習本課程。
3. 詳細內容請至e校園服務網→選課手冊暨課程綱要查詢→選課相關資訊→詳閱[閱讀

書寫暨素養課程研發中心]閱讀與書寫課程選課注意事項。

資訊應用概論
程式設計概論

1. 資訊應用概論與程式設計概論為上下學期對開課程。若本學期課表上有資訊應用概
論，則下學期會開設程式設計概論課程(上學期未安排之學系，將於下學期開課)。

2. 期中、末考為上機統一會考，資訊應用概論考試時程請參閱學校行事曆，程式設計
概論考試時程請洽詢資訊學院。

3. 詳細內容請至e校園服務網→選課手冊暨課程綱要查詢→選課相關資訊→詳閱[資訊
學院]資訊應用概論及程式設計概論課程選課注意事項。

https://flc.pu.edu.tw/index.php
https://dorac.pu.edu.tw/p/412-1059-2499.php?Lang=zh-tw
https://dorac.pu.edu.tw/p/412-1059-2499.php?Lang=zh-tw
https://dorac.pu.edu.tw/p/412-1059-2499.php?Lang=zh-tw


PROVIDENCE UNIVERSITY

校訂課程
校訂必修課程 說明

體育課程

1. 新制校訂體育必修課程為 2學分，全部學生皆須修習及格，始符合畢業資格。
2. 一年級開設的體育必修課程為運動健康與素養(基礎體育) 1 學分及運動技能與

涵養(初級專項) 1 學分，每學期1學分，共計2學分。
3. 體育選修課程，學生可自由修習並列入該系外系選修學分。
4. 同學如因身心障礙無法修習一般體育課者，請持中華民國身心障礙手冊、教學

或區域醫院專科醫師診斷證明(診斷證明醫生囑言須明確指示病名，並指示無法
參與該項課程)，於加退選前至體育室辦理選修「適應體育」。若短期可治癒，
則辦理緩修體育課程，不宜轉修適應體育課程，待痊癒後再補修一般體育課程。

5. 詳細內容請至e校園服務網→選課手冊暨課程綱要查詢→選課相關資訊→詳閱
[體育室]體育課程選課注意事項。

人文素養課程
1. 人文素養課程規劃以四大系列、8項學習項次，共計10個認證章，來統合同學

在人文素養課程中應具備之認知與情意。
2. 大一入學開始並於畢業前修習完成。
3. 詳細內容請參閱通識教育中心『人文素養』相關網頁。

https://dorac.pu.edu.tw/p/412-1059-2499.php?Lang=zh-tw
https://gec.pu.edu.tw/p/404-1051-19478.php?Lang=zh-tw


PROVIDENCE UNIVERSITY

校訂課程-通識向度課程
通識向度課程為分四大向度，畢業前應修得16學分。

1. 通識課程將隨機轉入第一學期大一新生課表，每個學生課程不盡相同，如要更換，請在加退選期間，
自行上網辦理。通識課程不能上修，敬請留意。

2. 各向度課程及各學系另規定不得修習之通識科目，請查閱通識教育中心網頁。
3. 詳細內容請至e校園服務網→選課手冊暨課程綱要查詢→選課相關資訊→詳閱[通識教育中心]通識涵養
課程選課注意事項。

年級別 修習規定 向度別 至少應修學分數 備註

不分
年級

每一向度至少應修學
分數如右方欄位

永續與在地 4學分
宗教與思維 2學分
科技與服務 2學分

跨域與設計 4學分
畢業前均需取得「設計思考與實踐
1學分(轉學生除外)；修習本向度
微學分課程，至多認抵1學分。

不限向度
共應修得4學分 4學分

TOTAL 16學分

https://gec.pu.edu.tw/index.php
https://dorac.pu.edu.tw/p/412-1059-2499.php?Lang=zh-tw


課程架構圖
Course Structure Diagram



PROVIDENCE UNIVERSITY
課程架構圖 Course Structure Diagram

https://alcat.pu.edu.tw/


PROVIDENCE UNIVERSITY

課程架構圖 Course Structure Diagram

https://alcat.pu.edu.tw/2011courseMaintain/showmap/list.php?flag=show&dep_code=37
https://alcat.pu.edu.tw/2011courseMaintain/showmap/list.php?flag=show&dep_code=37


PROVIDENCE UNIVERSITY

課程架構圖 Course Structure Diagram

1.點選學系 3.入學學年度 4.學制 5.組別

6.點選顯示方式

2.點選身份別

進入『課程架構圖』後
→選擇所屬學系
→選擇身份別：如一般生或輔系、雙主修、外籍生、境外生等
→點選入學學年度
→選擇學制：學士或是碩士
→點選組別：如果沒有組別，請點選不分組
→選擇顯示方式：如查看課程架構



PROVIDENCE UNIVERSITY

課程架構圖 Course Structure Diagram

頁面出現所選學系規劃之一至四年級課
程、畢業應修學分，畢業條件等資訊

『其他畢業條件』為同學畢業前必須通過
的證照、資格或是考試，請務必詳細閱讀



課程、課綱查詢
Course Selection and Course Outline Inquiry System



PROVIDENCE UNIVERSITY
課程查詢 Course Selection and Course Outline Inquiry System

https://alcat.pu.edu.tw/2011courseAbstract/main.php
https://alcat.pu.edu.tw/2011courseMaintain/showmap/list.php?flag=show&dep_code=37


PROVIDENCE UNIVERSITY

選課時間表 Course Selection Information

進入系統後，請先詳讀選
課時間表及選課相關資訊

https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/453/schedule.pdf
https://dorac.pu.edu.tw/p/412-1059-2499.php?Lang=zh-tw


PROVIDENCE UNIVERSITY

選課時間表 Course Selection Information

【選課時間表】記載各階段、各年級開放選課之日期
請務必留意

https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/453/schedule.pdf


PROVIDENCE UNIVERSITY

選課相關資訊

113學年度第1學期選課相關資訊

【選課相關資訊】選課前務必先閱讀各單位、各學系之
選課注意事項，以免選到不該選的課程

113學年度第1學期選課相關資訊

https://dorac.pu.edu.tw/p/412-1059-2499.php?Lang=zh-tw


PROVIDENCE UNIVERSITY

課程及課綱查詢Course Selection and Course Outline Inquiry System, PU

可查詢開課明細、選課代碼，及課程綱要
→選擇學期別
→輸入欲查詢科目名稱
→搜尋
→即列出欲查詢的課程明細

選課手冊暨課程綱要查詢操作說明

https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/446/student03.pdf


PROVIDENCE UNIVERSITY

課程及課綱查詢Course Selection and Course Outline Inquiry System, PU

點選『科目名稱』即出
現這門課的課程大綱

課
程
明
細



PROVIDENCE UNIVERSITY

課程及課綱查詢Course Selection and Course Outline Inquiry System, PU

點選科目名稱之後，即出現
這門課的課程大綱。



選課作業
Course Selection System



PROVIDENCE UNIVERSITY
選課作業 Course Selection System

本校選課作業分為

第一、二階段預選→每個學期末，分兩階段進行，預選次一個學期的課
• 大一上學期之校定必修及系訂專業必修課程，已先為大一新生完成預選，同學不需操作此階
段預選，待至上學期的學期末就需預選大一下學期的課程。

 第一、二輪加退選→開學前1週、當學期第1週，辦理當學期的選課
 特殊個案加選→分為兩輪，各1天，依據【選課時間表】公告時間辦理
 停修→當學期第12週(期中考後)

預選操作說明

https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/453/schedule.pdf
https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/446/student03.pdf
https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/446/student13.pdf


PROVIDENCE UNIVERSITY

選課作業 Course Selection System

本校選課作業分為
 第一、二階段預選→每個學期末，分兩階段進行，預選次一個學期的課

第一、二輪加退選→開學前1週、當學期第1週，辦理當學期的選課
• 大一新生入學後，需要操作的選課作業為『加退選』。
• 加退選分為兩輪，同學需依據選課時間表上時程進行加退選。
• 加退選階段選課，有餘額的課程都是隨選隨上。

 特殊個案加選→分為兩輪，各1天，依據【選課時間表】公告時間辦理
 停修→當學期第12週(期中考後)

加退選操作說明

https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/453/schedule.pdf
https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/446/student03.pdf
https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/446/student04.pdf


PROVIDENCE UNIVERSITY
選課作業-加退選操作 Course Selection System

加退選操作說明

以靜宜帳號密碼登入

https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/446/student03.pdf
https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/446/student04.pdf


PROVIDENCE UNIVERSITY

1.點選一般選課

8.成全部選
課後，點選
『結束選課
作業及寄發
確認信

選課作業-加退選操作 Course Selection System

2.檢查系統轉入課程

3.輸入欲加退
選之選課代號 4.選擇修別 5.選擇新增(Add)

或刪除(Drop) 7.點選送出6.輸入驗證碼

加退選操作說明

https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/446/student03.pdf
https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/446/student04.pdf


PROVIDENCE UNIVERSITY
選課作業-查詢選課結果 Course Inquiry

選課查詢操作說明

以靜宜帳號密碼登入

• 完成各階段選課後，務必再登入e校園服務網查看個人課表，檢查
課表所列各課程，是否正確無誤，如需調整課程，需在規定時間
內完成。

• 開學後，請依據課表訂定之上課時間、地點至教室上課。

113 1

https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/446/student03.pdf
https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/446/student06.pdf


PROVIDENCE UNIVERSITY

選課作業 Course Selection System

本校選課作業分為
 第一、二階段預選→每個學期末，分兩階段進行，預選次一個學期的課
 第一、二輪加退選→開學前1週、當學期第1週，辦理當學期的選課

特殊個案加選→分為兩輪，各1天，依據【選課時間表】公告時間辦理
• 若有未選上的必修、輔系、雙主修、教育學程科目，或未選足最低學分，於特殊個案加選日
親自到課程各開課單位或綜合業務組(文興樓二樓)辦理個案加選。

 停修→當學期第12週(期中考後)



PROVIDENCE UNIVERSITY

停修申請 Application to drop Courses

一. 學生因學習適應不良，得於每學期第十二週，自行上網申請停修當學

期所修科目（限申請一科，包含校際選課科目），逾期不予受
理。

二. 停修後所餘學分總數，仍應符合當學期規定之學分下限，且歷年成績
單留下停修記錄。

三. 停修科目一律不予退費，欠繳費用者仍應繳清。

四. 操作說明請至綜合業務組網頁查看。

本校選課作業分為
 第一、二階段預選→每個學期末，分兩階段進行，預選次一個學期的課
 第一、二輪加退選→開學前1週、當學期第1週，辦理當學期的選課
 特殊個案加選→分為兩輪，各1天，依據【選課時間表】公告時間辦理

停修→當學期第12週(期中考後)

停修申請操作說明

https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/446/student03.pdf
https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/446/student07.pdf


PROVIDENCE UNIVERSITY

重要提醒事項 Important instructions
一. 每學期修習學分上下限規定：
1. 一、二、三年級15-25學分，四年級及外籍生則為9-25學分；
2. 成績優異學期成績達80分以上，或因修習輔系、雙主修及教育學程者，最高可修30學
分。

二. 加退選截止日仍未辦妥選課手續者，依學則規定應予休學。

三. 重複修習已及格之科目，不予列計各畢業學分數。

四. 各學系規定的畢業門檻，例如英檢、各類證照考試、比賽、或實習等，請
同學查閱各學系課程架構圖。

五. 因故無法出席課程時，需上網請假，並向任課教師說明。

六. 個人校園帳號、密碼，勿交由他人使用，請妥善保管。如使用公眾電腦操
作選課系統者，離開前，務必登出系統，並檢查相關視窗是否關閉。

七. 其他的選課相關規範請參閱本校的選課辦法。

https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/441/0204.pdf


學分試算表
Trail Balance of Credits



PROVIDENCE UNIVERSITY
學分試算表 Trail Balance of Credits

學分試算系統操作說明

以靜宜帳號密碼登入

https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/446/student03.pdf
https://dorac.pu.edu.tw/var/file/59/1059/img/446/student01-110.pdf


PROVIDENCE UNIVERSITY

學分試算表 Trail Balance of Credits

學分試算系統詳細紀錄同學畢業學分及畢業條件完成進度
情形，請務必隨時查看，以利掌握自己的學習狀況，幫助
同學順利畢業。



PROVIDENCE UNIVERSITY

綜合業務組網頁 Division of Registration and Curriculum

https://www.pu.edu.tw/p/403-1000-195.php?Lang=zh-tw


PROVIDENCE UNIVERSITY

綜合業務組網頁 Division of Registration and Curriculum

https://dorac.pu.edu.tw/


PROVIDENCE UNIVERSITY

綜合業務組網頁 Division of Registration and Curriculum



PROVIDENCE UNIVERSITY

綜合業務組網頁 Division of Registration and Curriculum

校內考試
於期中，期末考兩週前，會寄發電子
郵件給修課學生，並在此公告考試相
關訊息，請考前務必留意並詳讀公告

https://dorac.pu.edu.tw/p/412-1059-2396.php?Lang=zh-tw


PROVIDENCE UNIVERSITY

綜合業務組網頁 Division of Registration and Curriculum

各項文件申請
列有成績單申辦、在學證明、學生證
遺失補發，休退學等等之說明，有需
求的同學，請自行查閱。

https://dorac.pu.edu.tw/p/412-1059-3533.php?Lang=zh-tw


PROVIDENCE UNIVERSITY

綜合業務組網頁 Division of Registration and Curriculum

系統操作說明
提供各項系統操作說明，在進入各項
系統前，可先到此查看操作說明，幫
助同學使用各項系統更容易上手

https://dorac.pu.edu.tw/p/412-1059-2413.php?Lang=zh-tw


PROVIDENCE UNIVERSITY

校園行事曆 Academic Calendar

本校行事曆可到學校首頁上方，點選行事曆，行事曆有很多重要事項的申辦
日期，如申請輔系雙主修、學程時間、各階段選課時間、轉系、期中考期末
考及放假日期等，建議同學每學期，都要下載一份當學期的行事曆，存放在
手機方便隨時查看。

https://www.pu.edu.tw/


謝謝您的聆聽
祝您學習愉快
Thank you for listening





我如何才能知道我的畢業應修學分數（包含必修、專業
選修、通識課程…）？

1. 【課程架構圖】可清楚了解各學系所規劃的一到四年級的課程，畢業
應修學分，畢業條件等資訊。

2. 【課程架構圖】最下方所列之其他畢業條件，為同學畢業前必須通過
的證照、資格或是考試，需務必詳細閱讀。

• 靜宜大學→e校園服務網→公眾項目→『課程架構圖』

Question

Answer



我如何才能知道我至今的修課狀況？

1. 【學分試算表】詳細紀錄同學畢業學分及畢業條件完成進度情形。

2. 請務必隨時查看，以利掌握自己的學習狀況，幫助順利畢業。

3. 選課前務必先登入系統核算個人累計修習之課程與學分數，養成自我
管理習慣，避免誤修(漏修、或重複修習)課程，影響畢業年限。
• 靜宜大學→靜宜帳號登入e校園服務網→各類系統功能→教務→『學分試算表』

Question

Answer



何時輪到我選課？

1. 學校行事曆上有每學期選課日期。
• 靜宜大學→『校園行事曆』

2. 【選課時間表】詳細列出各階段、各年級開放選課的日期及時間，請
務必留意。

3. 【選課相關資訊】選課前請務必閱讀各單位、各學系選課注意事項，
以免選到不該選的課程。
• 靜宜大學→e校園服務網→公眾項目→選課手冊暨課程綱要查詢→點選右上角

『選課時間表』及『選課相關資訊』

Question

Answer



大學選課的流程？

本校選課作業分為

1. 第一、二階段預選→每個學期末，分兩階段進行，預選次一個學期的課

2. 第一、二輪加退選→開學前1週、當學期第1週，辦理當學期的選課

3. 特殊個案加選→分為兩輪，各1天，依據【選課時間表】公告時間辦理

4. 停修→當學期第12週(期中考後)
• 靜宜大學→e校園服務網→公眾項目→選課手冊暨課程綱要查詢→『選課時間表』

Question

Answer



我到哪裡可以查到這學期的開課科目、課程大綱？

1. 可以到【選課手冊暨課程綱要查詢】平台查詢。

2. 進入查詢平台後，務必先查看右上方【選課時間表】及【選課相關資
訊】。
• 靜宜大學→e校園服務網→公眾項目→『選課手冊暨課程綱要查詢』

Question

Answer



我每個學期最多可以修多少學分？

依據本校【靜宜大學學生選課辦法】第四條規定

1. 一、二、三年級15-25學分，四年級及外籍生則為9-25學分。

2. 成績優異學期成績達80分以上，或因修習輔系、雙主修及教育學程者，
最高可修30學分。
• 靜宜大學→行政單位→綜合業務組→章則辦法→課務課程相關法規 →『靜宜

大學學生選課辦法』

Question

Answer



什麼是「通識涵養課程」？如何選課？

1. 110學年度起，本校通識涵養課程轉型為四大向度，畢業前需修得16學分。

2. 四大向度及應修學分數→
 永續與在地→至少應修得4學分
 宗教與思維→至少應修得2學分
 科技與服務→至少應修得2學分
 跨域與設計→至少應修得4學分
• 其餘 4 學分不限向度自由修習，超修之通識涵養課程學分數，皆視為

外系選修學分。
• 靜宜大學→教學單位→『通識教育中心』

Question

Answer



什麼是「校訂課程」？

本校校訂課程分為

1. 基本學術能力課程：含大一英文上下學期各2學分，總計4學分；閱讀
與書寫上下學期各2學分，總計4學分；資訊應用概論2學分、程式設
計概論1學分，為上下學期對開課程。

2. 通識四大向度課程：共計需修得16學分

3. 體育課程：大一上下學期各1學分，總計2學分

4. 人文素養課程：必修0學分，大一入學同學於畢業前需修習完成
• 路靜宜大學→e校園服務網→公眾項目→『課程架構圖』

Question

Answer



選課結束後，如何得知個人選課狀況？

1. 請依據【選課時間表】上公告之選課結果查詢時程，登入e校園服務
網→『選課查詢』系統，即可得知自己選課結果。
• 靜宜大學→靜宜帳號登入e校園服務網→各類系統功能→教務→『選課查詢』

Question

Answer



若我要申請成績單、在學證明等文件要去哪申請？

1. 同學若要文件申請如成績單、在學證明、學生證遺失補發、更改姓名
或地址等，務必先至綜合業務組網頁→『各項文件申請』瞭解各個申
請文件的方式。
• 靜宜大學→行政單位→教務處→綜合業務組→『各項文件申請』

2. 校園於文興樓一樓、至善樓一樓東門及主顧樓一樓備有『自動繳費列
印機』可現場申請成績單、在學證明等文件(現場取件)。
• 靜宜大學→新鮮人→『校園地圖』

Question

Answer



什麼是停修？

依據本校【靜宜大學學生選課辦法】第二十一條規定

1. 學生因學習適應不良，得於每學期第十二週，自行上網申請停修當學期所
修科目。

2. 限申請一科，包含校際選課科目。

3. 停修後所餘學分總數，仍應符合當學期規定之學分下限，且歷年成績單留
下停修記錄。

4. 停修科目一律不予退費，欠繳費用者仍應繳清。
• 靜宜大學→行政單位→綜合業務組→章則辦法→課務課程相關法規→『靜宜大學學

生選課辦法』

Question

Answer



本學期什麼時候正式上課？

1. 113(1)學期開學日113年9月9日，為正式上課日。

2. 同學請遵照「課表」上列印之科目、班級、節次、教室，按時上課。
• 靜宜大學→校園行事曆→『113第1學期』

• 靜宜大學→靜宜帳號登入e校園服務網→各類系統功能→教務→『選課查詢』

Question

Answer
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